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Role du
Gestionnaire de competitions



ROLE DU GESTIONNAIRE

Définitions

770

PATINAGEQUEBEC

Définition (compétitions régionales, Directeur régional de compétitions)
Le gestionnaire des compétitions régionales est le lien officiel entre le
comite organisateur, les officiels de la competition et [’Association

régionale.

Definition (compétition club, Président du comité organisateur)

Le gestionnaire de competition est le lien officiel entre le comité
organisateur, les officiels de la competition et le club.

»
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ROLE DU GESTIONNAIRE

Préparation compétitions régionales

770

PATINAGEQUEBEC

Planification : compétitions régionales

1. Trouver le(s) milieu(x) hote(s);

2. Faire approuver le(s) milieu(x) hote(s) par l’Association regionale;
3. Valider le fonctionnement avec le comité organisateur;

4. Confirmer les dispositions techniques et logistiques;

5. Déterminer une date de visite technique.

*
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ROLE DU GESTIONNAIRE

Préparation compétition de club

770

PATINAGEQUEBEC

Planification : compeétition de club et régionale

« Consulter la Politique 21 - Emission de sanction 2019-2020;
« Confirmer les dispositions techniques avec le gerant de l’aréna;
« Formation du comité organisateur;

*
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Organigrammes

PATINAGEQUEBEC
Gestionnaire des
compétitions

Spécialiste des Représentant Consultant

données en chef technigue Systéme de son
Spécialiste de Assistant Entraineur

données représentant Conseil

informatiques technigue

COMITE ORGANISATEUR :
Président du comité organisateur
Chef de I'équipe des Chef d'équipe services Chef de I'équipe Chef de l'équipe
installations alimentaires Technigue des bénévoles

Chef de I'équipe des Secrétaire
finances et ventes
{trésorier)
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ROLE DU GESTIONNAIRE

Calendrier annuel

770

PATINAGEQUEBEC

Planification : compétition de club et régionale

Mai et Juin

« Prédéterminer le type de compétition et les catégories que vous souhaitez offrir a votre
compétition;

« Envoyer votre demande d’autorisation régionale de sanction;

 Sur réception de l’autorisation régionale, confirmez votre réservation avec le gérant de
l’aréna.

*
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1) ROLE DU GESTIONNAIRE

PATINAGEQUEBEC Site Internet

é =3 ﬂ https://patinage.qc.ca/regionales/

j] Reégionales - Patinage Queéb... *

Fichier Edition Affichage Favoris Outils ?

- ~ [=] d® + Page~ Sécurité~ Outis~ (@~ # TH (B

SANCTIONS DE COMPETITION

Toutes les compétitions de patinage artistique au Québec doivent étre sanctionnées (approuveées) par Patinage Québec.
» Calendrier ds compétitions régionales — Saison 2019-2020 (& venir)

Demandes de sanctions
Toutes les demandes de sanctions de compétitions doivent respecter la politique 21.

E,l Politique 21 — Emission de sanction 2019-2020

E,I Formulaire de demande de sanction 2019-2020

Documents de référence
Tous ces documents seront utiles pour remplir les formulaires d'avis de compétitions. Avis universel et annexes

» Avis Universel Clubs
: o i 13:06 -
j 2019-04-29
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PATINAGEQUEBEC

b

PATINAGECANADA

ROLE DU GESTIONNAIRE

Formulaire de demande de sanction

PATINAGEQUEBEC

Type de compétition :

O cub

[C] Inter Clubs

] Inter Régions | Nbre régions invitées
Inscrire le nombre de régions

Nom de la compétition :

Club héte :

Région hote : Sélectionnez la région Hote
Date de I'événement :

Représentant (e) Technique :

Spécialiste de données en chef:

Spécialiste de données Informatigue :

Nbre d’officiels techniques en 2018-2019 :
Nbre de Spécialistes de données en 2018-2019 :
Responsable de la demande :

No Téléphone : Courriel :

S!gnamre =X

AUTORISATION DE SANCTION 2019-2020

Numéro de sanction :

[C] Patinage Synchronisé
[[] Régionale
D Mes Premiers Jeux (une par région)

Nbre de Juges en 2018-2019 :
Nbre total d'officiels en 2018-2019 :

Autorisation de la région héte :
Responsable régional :
No Téléphone : Courriel :

Signature : X

Date:

Vous devez maintenant remplir votre d de de

en ligne (Monkey Survey) pour la facturation

Patinage Québec :

Date de récep du d

Date de réception du pais

Sur réception de la facture par courriel vous devez transmettre le paiement et ce formulaire signé a :
Patinage Québec : 4545, av. Pierre-De Coubertin, Montréal, Qc, H1V 0B2

Form-autorisation-Regionale-2019-2020, 29 avril 2019




ROLE DU GESTIONNAIRE

Calendrier Annuel

770

PATINAGEQUEBEC

Planification compétition

Juillet et Aout

« Envoyer toutes les autorisations signées a Patinage Québec;

« Confirmer les autorisations régionales avec les gestionnaires;

« Tous les gestionnaires de compétitions doivent remplir en ligne (Monkey Survey) leur
demande d’avis universel;

« Réserver, si nécessaire, le systeme informatique.

»
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1) ROLE DU GESTIONNAIRE

PATINAGEQUEBEC Site Internet

é > j‘ https://patinage.qc.ca/regionales/

j Régionales - Patinage Québ... %

Fichier Edition Affichage Favoris Outils 7

ﬁ - -+ [ % v Page~ Sécurité v Outils = @V ‘ @ E

Formulaires
Tous les formulaires ci-dessus seront utiles pour les demandes de sanctions de compétition, d'avis de compétition et
demande d'amendement

Formulaires Monkey Survey. Vous devez avoir pris des notes sur vos documents de références avant de remplir votre
formulaire en ligne.

» Avis de compétition Club, InterClubs ou InterRégion 2019-2020

» Avis de compétition Finales Régionales de patinage STAR/Michel-Proulx 2020
» Avis de compétition Finales Régionales des Jeux du Québec 2020

» Avis de compétition Mes Premiers Jeux 2019-2020

» Avis de compétition patinage synchronisé 2019-2020

[E] Amendement & un avis de compétition

. | - . 13:07
| : ;
| M= 2019-04-29
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ROLE DU GESTIONNAIRE

PATINAGEQUEBEC Formulaire en ligne

x

YW= @ nitps://frsurveymonkey.comycreate/preview/?sm=NFkB_2BDYwpZgyFFOx6zDYsew519r05uX5Z3MSsOYpql 3D Rechercher, ol f & O

eConception SurveyMonkey .. %

Fichier Edition Affichage Favoris Outils 7
- ~ (=] dam - Page~ Sécurite~ Outls~ (@~ # TH [B
™ Tableaudebord  Messondag Abonnements et tarifs

Résumé  Concevezunsondage  Apergu et score : A é & : [ touveau : ] ﬂ

Al e Apergu du
© Noter le sondage branchement.
conditionnel

i SURVEYMONKEY GENIUS
Pl

PATINAGEJUEBED  PATINAGE. 40a 15

Avis de compétition Club, InterClubs ou InterRégions 2018-2019

Détail de sanction Club, InterClubs ou InterRégions 2018-2019

DUREE MOYENNE

TAUX
D'ACHEVEMENT
ESTIME

Bonjour,
Nous vous invitons & bien remplir ce formulaire d'avis de compétition afin que nous puissions émettre votre avis de compétition minutes
pour la saison 2018-2019.  —
Ce ire servira é ala ion de voire sanction. 1RECOMMANDATION
* 1. Type de compétition @ Unequestion de type Menu o
< déroulant de votre sondage peut
[ —— &tre davantage optimisée.

* 2. Nom exact de la compétition:

* 3. Hote (Club ou Région)

MNom du Club ou Région I“‘!Ie|

Site Intemet |

Courriel (Facturation) |

o

Mo de 18iéphone |

* 4, Nom de la région hate

==Y & vt onsaie i PN - o nee o v I8

131

o=
SR 2019-04-29
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ROLE DU GESTIONNAIRE

Calendrier Annuel

770

PATINAGEQUEBEC

Planification compétition

Aout et Septembre
« Réception et paiement de la facture de sanction de compétition;

 Préparer votre formulaire d’inscription.

&,

PATINAGECANADA




ROLE DU GESTIONNAIRE

PATINAGEQUEBEC Facture

PATINAGE QUEBEC
0 e 3 001- 655
4545, av. Pierre-De-Coubertin FACTURE #
y
Montréal, (Québec) H1V 0B2 DATE: afanan
PATINAGEQUEREC Téléphone: (514) 252-3073
CLIENT #: 558
FACTURE A: EXPEDIE A:
A/s club ou région A/S Nom Gestionnaire
Courriel Courriel
FACTURE DEBIT
PRIX
QUANTITE DESCRIPTION UNITAIRE MONTANT
1.0000 AVIS DE COMPETITION RENCONTRE PATINAGE PLUS 2019 1675.0000 1675.00
(Interclubs) (287.44)
FINALES REGIONALES DE PATINAGE STAR/MICHEL-PROULX(316.18)
FINALES REGIONALES DES JEUX DU QUEBEC (316.18)
INVITATION LANAUDIERE (InterR&gions) (1006.03)
S0US-TOTAL 1675.00
ENRG. 101755312 TPS 5.00% 83.75
ENRG. 1010382277 TVQ 9.975% 167.08
TOTAL: 1925.83

PATINAGECANADA



ROLE DU GESTIONNAIRE

Planification annuelle

770

PATINAGEQUEBEC

Planification compétition

Aout, Septembre et Octobre

« Vérification de votre avis universel;

« Complétez une demande de correction(s);
 Validation de votre formulaire d’inscription;
« Publication.

*

PATINAGECANADA




ROLE DU GESTIONNAIRE

PATINAGEQUEBEC Formulaire : corrections / amendements

3

PATINAGEQUEBEC MEGAMDA

FORMULAIRE: [ | CORRECTION(S) [ | AMENDEMENT(S)

A UNE SANCTION DE COMPETITION

A REMPLIR ET A RETOURNER A PATINAGE QUEBEC
Nom de la compétition:

Date de I'événement :

Num. sanction

Personne ressource :

Teléphone : Courriel :

Club héte :

Region hite : AT
Représentant technigue :

Spécialiste de données en chef

Description des corrections ou amendements: (Page, Point)

‘A USAGE DE PATINAGE QUEBEC

VEUILLEZ JOINDRE UNE COPIE DE CETTE DEMANDE A VOTRE AV1S DE COMPETITION

>,
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PATINAGEQUEBEC

ROLE DU GESTIONNAIRE

Taches et Echéanciers

Lors de la planification annuelle

6 semaines unm la compétition

Taches Tsuiv Ges cheges et soutien tineurs en lgne Inscription Service aux membres/ Trésorier au fur et s mesure
tablir le budget pour chague compétition [Association régionale Panvier Rappel pour ceux qui n'ont pas payés Inscription spor service aux membres / Trésorier au fur et 3 mesure
[Fuer e cadt dinscription Finance Fsswmm régionale Panvier ettre  |our |a liste des patineurs Inscrits sur le site Internet Inscription service aux membres Lund et vendred|
hotes et mise & jour et des besoins techniques [Compétition Directeur régional P_anv.er vt i Y bénénole étition benevoles G sem. Avant
Ervoyer vatre der an de de disponibilités daréns et locaux pou [ saison de compétition 3 venir [Compétition [Rssocistion régionale Fewrier Estimer le nombre de repas par jour (et s liste des allergies alimentares Officiels et Bénévoles esponsable service alimentaire e Représentant lechnique 6 sem. Avant 13 compétition
[Faire approuver les milieux hotes des compétitions régiondes |Comp étition F_ssocanm regionale [Mars des chéques et soutien aux inscriptions des patineurs en ligne Inscription service aux membres / Trésorier au fur et & mesure
[Confirmation d'hotel | Comp éition Directeur régionsl de com pétition [Mars’ ‘Ceux QUi n'Ont pas payes Inscription Service aux membres / Trésorier 5u fur et 8 mesure
[Envol dea leftre de confirmation oy site [Compétition JAssosstion regionsle [Avril ettre & jour 12 iste des patineurs inscrits sur Inscription Service aux membres Lund et vendrec
tablir s istes des officiels Ta saison Officiels Dir. Compétition avec it technique [avri ¥ Monkey bénénole Compétition bénévoles Sem. Avant
rotocole d'entente avec les mibeux hotes [Comp étition Directeur régionsl de compétition A Fermer les Inscriptions Inscription service aux membres Sem. Avant
chéancier pour la sason | Comp étition irecteur régional [Avrif erifier |' patineurs en catégoriess TAR, identifier |es o« valider les azes Inscription service aux membres Sem. Avant
réparer |2 trousse de préparation sux compéitions régiondes | Compétition irecteur régional de compétition [Avri Fairele suni avec les admissibles Inscription Service aux membres / Trésorier sem. Avant
Tvoyer B otre responsable régional formulaire dautorsaton g onale (voir ste PC) [compesition de septem b Demande de compétRions _|Président Com 1 organisateur avant 15 [uin Publier dle des inscriptions (apr & correction) In..an.nm. service aux membres Sem. Avant
épondre aux demandes des dlubs devotre région [Demande de compétition | Direct eur régiona) Ge com péition [uin préparer lesgroupes Inscription esponsabie du service aux membres Sem. Avant 12 compétition
riEablirvos v péition avec les documents atten dant votre sprobation régionale_| Comité arganisateur r&sident Comité organisateur e membres u comite [uin a ampétitio
onfirmer, Représentant {e) technigue, données en Chef et é i résident. iy Faire I'horaire Officiels [Représentant tech: de données en chef et Respend 1 mois avant la compét
istribution des réles de chacun Comit i résident Comité organisateur Juin Conflits - Indiquer & confits dans I XO'S Officiels Représentant technigue mais avant la compétition
Lecture des guides de procédures {volr outlls de Patinage Québec) Comhd orgaslcateny yésidant Comité organtssteur, Juln Wionter [eXO' Officiels Spécisliste chet ‘mois avant
nvol dela liste du CQ avec c région 3 Comité crganiateur, puln, Ges chicpies @ soutien ‘Ges patineurs en lgne Inscription Service aux membres / Trésorer mos avant
fvoyer 3 vatre région formulaire d autorisation régionale [vorr site PQJ (compétition doctobre 3 décembre) | Comité organisateur résident Comité organisateur avant B uin Dernier R3ppe pour et qul i pos payes ascrotion Russonsabla O SvICE AU TN / TTHONA o vantIs compétiion
[Sur réception de lapprobation 3e15 de competion selon les documents de réf érenc| Comité arganis de 1s compention avant 1er juillet Coordonner Ia Ivralson da Systeme 5 dela compitition / Trésorier ‘mols avent Ia compéition
R idliste de données Informatique Président Comité organisateur uilet [Btablir les besoins entransport et Gcs officels de lexténesr &ition / Trésor{ 1 mois avant Is compétition
Gestionnaire de |3 COMPEntion avec representant technigue uillet i i y v Enénole Bénévoles Responsabie des bénévoles o avant 13 competition
Gestionnaire de |3 compéaticn avant 15 juillet [Suivi des besoins pour Photographe e Vidéo |(nmpétl'-on dela compétivon mois avant la compétition
[Envoye les inviations aux com petitions de septembre  Gécembre | aores avoir regu spprobation regionale] (&) Technique (et Faire approwves Ioraire par e rep tech, 1eSD en chel Tinscription T Ge 13 compeétiton ‘mois avant la compéttion

[Soumission pour soupe & caré (diner e souper]
[Demande d'achat de maténels necessare

Planifier visite technique

Responsablemontage et installation / Trésorier

Gestionnaire competition, Reoresentant technigue, Speciali e e,

[ i0scmoines svantln compétition

mois avant la competition

mois avant I3 competition

Faire|'horaire Resurfaceuse

Monter 13 Iiste de perdiem, préparer IEAre g rem erement & erveloppe (voir [a liste oes offiaes)
Derniére semaine

Gestionnaire
|

Ao(t et embre Monter |3 requéte CS5 [Responsable du service aux membres mors avant |a compétition
Effectuer le palement & patinage Cuébec de votre facture pour demande de sanction de compétion sur recegt | Finai [Trésoner G Comité organisateur o de a région ulllet 3septembre
Ervoyer formulaire d [vor site PQJ de Janvier 3 Mal) President avant 15 sodt réparer | liste des étiquettes (séparer Evénement ou Catégorie et Groupe) service aux membres want
[Sur réception de I'approbation régionale rem plir demande d'avis de competion selon les documents de référe de 13 compention avant ler septembre Finaliser 16 X0's pour EnVo) aux o ciels Representant technigue Sem. Avant 13 compétition
Réserver CSS Con président C Acit aire horaire de benévoles Bénévoles Responsable des bén évoles Sern. Avant 13 compétiion
[Ervoyer demande dinviations aux OFf e Exténeur e 3 Annie Patinsge Québec Officiels Représentant (e) Technigue Septembre 3 décambre Dem ander lestitres anquants Inscription | Service aux membres Sem, Avant
fSur reception de vatre compétiton enfare lon e retoumer votre demande de Gestionnalre Compétition Septembre 3 novembre Diffuser Ihoraire & les groupes sur spprobation du representant technigue Inscription [Responsabe du service sux membres Sem. Avant 12 competition
lm =
[Valider les documents pour les finales régionales officels (XNO's et horaire SO, fichier lettres, p Officiels Représentant technique 2 sem, Avant 12 compétition
[Vénfier s tous les patineurs sort inscrits dans une catégorie élgible Joécembre [Ecvoyer Thersire & tous les bénévoles e les guides appropries e code de condulte Bénévoles. esponsabie des bén évoles 2 sem. Avant 1s competition
[Confirmer tous vos officiels pour les finales r¢ riform ations & Patinage Québec Décembre Faire validation finale editati sEvice oux membves 2 sem. Avent atition |
12 semaines avant la compétition Cartes des athlétes ! i Responsable du service aux membres 2 sem. Avant 13 compétition
D pour dail ‘avec saison precédente pour pré- comm an de) [Gestionnaire dela compéition / Trésorier mois avant la compétition Cartes de officiels Imvédhﬂon esponsable du service aux membres 2 sem. Avant |3 compétition
Création de votre base de donn ées (Monkey Survey 0u 3Utre) pour compler tous|es rensegnements nécessaire nsable des benévoles mois avant Ia compésition ineurs en regle ditat Ge 3 competition 2 sem. Avant
Demande maténel 3 laville et aréna Responsable montage et Instaliation mois avant la compétition Liste desimités Accréditation omité organ isateur 2 sem. Avant |2 comn|
Réservation de phatocopleurs (1 par giace) Gestionnaire de s competion / Trésorier mois avant fa competition Confirm e e nombre Ge repas par Jour avec service Aimentaire i ‘sentant technique / Service Allmentaires 2 sem. Avant |3 compétzion
Réservation ou achat d'un systéme de communication [walkie-talkie] 1 canal par glace et 1 pour benévoles Gestionnaire de s compention / Trésorier mols avant Ia compésition Ftablir |3 lste fin ale Ges achats pour les callations ResponsableService Almentaires / Trésorer 2 sem. Avant [a compétiion
[Demande de soumisson pour estimation des b q T Tresorier mois avant I compéition
]R_Ensautsnmtn alimentaire / Trésori er mols avant la comptition Iiaténel pour |'sccréditation Gela competition 1 sem, Avant |3 competit

Spécaliste de données en chel

1 sem. Avant

[Trésorier

1 serm. Avant 13 competition

g
< ;

PATINAGECANADA

Vaicer Jes dernitres comrections avant de publier votre svis nscription Service sux membres 33 mois svant [2 compétition Valicer ua tout et prét Touslessactanrs (Gestionnaire dels comp@iuon Dernitre semaing
Valider avecSO Chef et Rep Tech. Avis de compétition Officiel: de |a compéation 33 mais avant |a compétition Envoyer 3 Patinaze Queébec |3 liste des bénévoles et i pour Assurance Patinage Canada [_ bénévoles Derniére semaine
Ervoyer votre dem ance de disponibiltes 3 tous lex evoire cub & Bénéuoles enevoes/ Sesecerr |10 zem Avant Monae Tous les secteurs [Fous les membxes i 0 Vol
Publication de votre avis de com pétticn Inscription service sux menbres 33 mois avant Ia compétition Transporte Te matérid (L[ avent e in) steme 55 Gestiomaire dels compéivon dela compéition
Publication de votre formulaire dincription Inscription service aux membres 3 3 mais avant |a compétition Pendant In >étition

8 semaines avant la ion Veller su mottage & insallation Installation nnaire dela competiton Igﬂmm 13 compettion
Viste technigue Competition 2 et e 2 mois svent Is compésition Veller au bon déroulement dels compitiion I‘_mnpar.,..‘ s compéiition endant Is compétion
Envol dun r2poe pour la lions aux partcipants de ' née préc ente, membres de vtre | nscription service sux membres Faire e ien entre le CO e les offciels étition Ic Gels compétiion [pendant ls compétition
Envoyer Rappel de votre demande de disponibiités 5 tous I&s menbres devolre dub et ancens benévo Bénévoles Responsable des bin évoles / Responasable oe chaque secteur__|amos avant 1a compiiition Velider les comples de dépense aver e trisoner &1 0O Fmonce Gestionnaire dels compéfition [pendant 1a compésition

[ ces s pou sl des D o et e et pvEsrle o Seanais ceTs compéirion Forkrir S tsani comarer i b e el
Confirmer les besons en oour les oficels Offciels de 13 compésition & Technque / Tréso Svant s compttien
ST e — = E e e e = e o ot
[Suli hebdomadaire duSurvey M ankey avec le respansable des bénénole Bénévoles Responsable des benevales mois svart Ia comptition [sutvi pour les états finan cier's (60 jours 2prista compéition) ance dela competition [Aorés fa compiaition

Préparer 3 poster Officiels competiton [Aoves 1= compgtition
7 semaines avant la compétition Latres 35 CO, aux bénévoles [Rapports 3 competition [Aores I comptition
e cheqie: e soutien aux mscriptions des pafineurs en lgne inscription Service sux membres/ Trésoner Sifuret s meure Rathart &) gaiainera de ool tion Sisots Gionnave dils cmstiiion vk Ta comodition
Rappel pour cevs gui r'ont 5o payes inscription Service sux membres / Trésone Sfur ety meure [ Compitiion s cmpiition FrrpETTey
vetire 5 our a ite des patinurs insors ur e ste nteme: inscription service sux membres Lund et vendred:
i Monkey avec = benénole Compétition benevoles 7sem Avant |3 comptition




ROLE DU GESTIONNAIRE

Taches et Echéanciers

770

PATINAGEQUEBEC

3 mois avant la compétition

Demandes de soumissions
» Médailles et Rubans (STAR et PP);
Location de photocopieur(s);

Location ou achat de Walkie-Talkies;

Location de systeme audio;

Service de traiteurs;
Ententes avec les hotels.

¥,

<= _
PATINAGECANADA




PATINAGEQUEBEC Taches et Echéancier

~#7) | ROLE DU GESTIONNAIRE

2 a 3 mois avant la compétition

« Derniere vérification de [’avis avec le(a) représentant(e) technique et le spécialiste de
données en chef avant de publier [’avis et le formulaire d’inscription;

* Mettre en ligne sur votre site Internet un lien pour que tous vos bénévoles puissent
s’inscrire;
* Solliciter des béenévoles.

¥,

<= _
PATINAGECANADA




PATINAGEQUEBEC Taches et Echéancier

~#7) | ROLE DU GESTIONNAIRE

2 mois avant la compeétition

Faire vos suivis
« Rappel a vos membres comme participants et/ou benévoles;

 Valider avec votre Représentant(e) technique et Spécialiste de données en chef le
nombre d’officiels pour les repas et hébergement;

« Réserver ou préparer le matériel pour les spécialistes de données;
« Rencontre des membres du Comité organisateur et visite technique.

¥,

<= _
PATINAGECANADA




PATINAGEQUEBEC Taches et Echéancier

~#7) | ROLE DU GESTIONNAIRE

4 a 5 semaines avant la compétition
* Fermeture des inscriptions;

* Publier la liste des participants inscrits;

 Validation des inscriptions;

« Communiquer avec les participants qui sont inscrits et non éligibles;
« Publier la liste corrigee;

 Faire les groupes;

 Finaliser votre commande de médailles et rubans;

¥,

<= _
PATINAGECANADA




PATINAGEQUEBEC Taches et Echéancier

~#7) | ROLE DU GESTIONNAIRE

4 a 5 semaines avant la competition
 Faire une liste de toutes les informations pertinentes pour la préparation de ’horaire;

 Participer a la préparation de [’horaire de la compétition avec le(a) Représentant(e)
technique et Spécialiste de données en chef;

 Faire un premier horaire des bénévoles;

« Remettre au Représentant(e) technique et Spécialiste de donnés en chef tous les
renseignements a communiquer aux officiels;

e Confirmer toutes les livraisons de matériels avec tous vos fournisseurs.

¥,

<= _
PATINAGECANADA




~#7) | ROLE DU GESTIONNAIRE

PATINAGEQUEBEC Taches et Echéancier

3 semaines avant la compétition
» Publier ’horaire et les groupes;

» Préparer les étiquettes et enveloppes pour l’accréditation des participants;
« Envoyer un premier horaire a vos bénévoles;
« Confirmer le nombre de repas par jour a prévoir pour les officiels et [’hébergement.

¥,

<= _
PATINAGECANADA




Taches et Echéancier

~#7) | ROLE DU GESTIONNAIRE

PATINAGEQUEBEC

1 a 2 semaines avant la compétition
Préparer tout le mateériel pour les accréditations;

Imprimer la liste des entraineurs en regle;
Confirmer le nombre de repas avec le(s) traiteur(s) et les heures de livraison;

Valider que tout le matériel pour le montage sera livré pour la construction de ’estrade
et ’installation des tables d’officiels et chaises;

Valider que les musiques sont prétes;
Envoyer ’horaire final aux bénévoles et les guides en lien avec le poste qu’ils tiendront.

¥,
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~#7) | ROLE DU GESTIONNAIRE

PATINAGEQUEBEC Taches et Echéancier

Journée avant la competition
« Réception de tout le matériel nécessaire;

« Construction de ’estrade;

* Installation des bannieres et rideaux de bandes;

* Installation du podium;

* Installation de tous les postes et montage des salles ;

« Réunion du Représentant(e) technique, Specialiste de données en chef et Gestionnaire
de la compétition;

« Remettre ’horaire final aux opérateurs de glace et I’équipe technique de glace.

¥,
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~#7) | ROLE DU GESTIONNAIRE

PATINAGEQUEBEC Déroulement de [’événement

Pendant

« Veiller a ce que tous soient en poste a l’heure prévue;
» Faire le lien entre tous les artisans;

« S’assurer de la présence du trésorier pour effectuer les remboursements de compte de
depenses;

« SI FINALES REGIONALES : Procéder aux inscriptions en ligne de vos participants aux
Finales Provinciales;

 Superviser le démontage a la fin de la compétition;
« Superviser le retour pour le matériel loué et/ou emprunté.

¥,
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~77) | ROLE DU GESTIONNAIRE

PATINAGEQUEBEC Post Evénement

Apres

 Suivi pour les assurances;

» Payer les fournisseurs;

 Poster les comptes de dépenses que vous n’avez pas remis pendant la compétition;
« Suivi pour finaliser les états financiers;

« Envoyer mots de remerciements aux bénévoles;

 Faire un rapport d’événement;

 Faire une rencontre post-mortem avec le comité organisateur.

&
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PATINAGEQUEBEC Site Internet
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. RENSEIGNEMENTS GENERAUX
SANCTIONS DE COMPETITION

Toutes les compétitions de patinage artistiqgue au Québec doivent étre sanctionnées (approuvées)
par Patinage Québec.

+ Calendrier ds compétitions régionales — Saison 2019-202(

Demandes de sanctions PROVINCIALES
Toutes les demandes de sanctions de compétitions doivent respecter la politique 21

NATIONALES
[§ Politique 21 - Emission de sanction 2019-2020

INTERNATIONALES
@ Formulaire de demande de sanction 2019-2020

ARCHIVES COMPETITIONS

Documents de référence
Tous ces documents seront utiles pour remplir les formulaires d'avis de compétitions. Avis
universel et annexes

Clubs
ersel InterClubs, Inter
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PATINAGEQUEBEC Site Internet

~7f) | OuTILS

GUIDES
« Gestionnaire de compétitions régionales;
« Bénévoles - Comité organisateur;
 |nstallation;
« Annonceur;
* Musique (Systeme Unison);
» Capitaine de glace et Capitaine de chambre;
« Opérations (photocopieur salle des Spécialistes de données);
« Securité et Premiers soins;*
 Accréditation des patineurs;
» Affichage;

‘- Echéancier.
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~7f) | OuTILS

PATINAGEQUEBEC Site Internet

NOUVEAUTES !

Assurance pour les bénévoles :

« Vous devez transmettre a Patinage Canada, une liste complete de vos bénévoles qui ont contribué
a ’événement (Voir le guide de sécurité);

GUIDE DE SECURITE :
Installation et réparation d’équipements, d’estrades, de banderoles ou de décors, Premiers soins

« Les bénévoles agissant sur la glace doivent respecter les exigences de ’article 14 du reglement
de sécurité. En tout temps, les bénévoles agissant sur la glace en bottes ou souliers doivent
porter un casque homologué CAN3-7262.1 ou CAN/CSA-Z262.1. De plus, il est recommandé que
ces bénévoles portent des crampons.

* Il est recommandé que les bénévoles agissant sur la glace en bottes ou en souliers évitent d’étre
sur une glace récemment arrosée.
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Merci!

https://fr.surveymonkey.com/r/MYVLPK9
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